MUNICIPIO DE CEREJEIRAS
Prefeitura Municipal
Rua Florianopolis, n? 503 - Bairro Maranata, CEP 76.997-000

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICACAO

Unidade Secretaria Municipal de  Administragdo e
Planejamento

R OEPA BE BB Nathielly Amaral Silva, matricula 42962

Processo n°

1511/2026 ~
elaboracao

Katia Guardia da Silva
Secretaria Adjunta

Decreto n° 106/2025
E-mail Semap(@cerejeiras.ro.gov.br

Solicitante

Dia da proposicao 20/03/2026 11:43:55

2. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE

Assegurar a continuidade das atividades administrativas e operacionais relacionadas a
producao, reprodugdo e tramitagcdo de documentos oficiais, relatdrios, processos
administrativos, expedientes internos, comunicacdes institucionais e demais registros
necessarios ao funcionamento da Administracdo Publica.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A Administracdo Publica possui o dever de garantir a continuidade, eficiéncia e
organizacdo dos servigos prestados a populacdo, bem como assegurar que as atividades
administrativas ocorram de forma regular e estruturada. Nesse contexto, a gestdo
documental e a producdo de documentos oficiais constituem elementos essenciais para o
funcionamento das secretarias municipais, uma vez que grande parte das agdes
administrativas depende da formalizacdo de registros, comunicac¢des institucionais,
relatorios e demais documentos necessarios a execugdo das politicas publicas e ao
atendimento das demandas internas e externas.

Considerando que, ao final do exercicio de 2025, foram disponibilizados novos
equipamentos de impressdo para modernizar e ampliar a capacidade de atendimento das
demandas administrativas, conforme Processo n°® 4042/2025, torna-se fundamental
assegurar que esses equipamentos permane¢am em pleno funcionamento. A utilizacio
adequada desses recursos tecnologicos contribui para a melhoria da eficiéncia
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administrativa, proporcionando maior agilidade na tramitacdo de processos, na elaboracdo
de documentos oficiais e na organizagdo das rotinas internas da secretaria.

A producdo e reprodugdo de documentos impressos continuam sendo atividades
indispensaveis no ambito da administragdo municipal, especialmente para a instrugdo de
processos administrativos, formalizagdo de atos oficiais, emissdo de relatdrios,
comunicagdes institucionais, documentos de controle interno e demais registros necessarios
ao desempenho das atribui¢des institucionais. Dessa forma, garantir condi¢cdes adequadas
para o funcionamento dos equipamentos de impressdo ¢ medida essencial para evitar
interrupcdes nas atividades administrativas, prevenindo atrasos na execu¢do de
procedimentos internos € no atendimento das demandas da populacdo e de outros 6rgdos
publicos.

Além disso, a adequada operacionalizagdo desses equipamentos contribui diretamente para
a organizacao ¢ a eficiéncia da gestao publica, possibilitando que os setores desenvolvam
suas atividades com maior regularidade, seguranga e produtividade. Tal medida também
esta alinhada aos principios da eficiéncia, da continuidade do servico publico e da boa
gestdo dos recursos e instrumentos administrativos disponiveis.

Diante do exposto, evidencia-se a necessidade de assegurar as condi¢des adequadas para o
pleno funcionamento dos equipamentos de impressdo disponibilizados a secretaria, de
modo a garantir a continuidade das atividades administrativas, a eficiéncia na gestdo
documental e o adequado suporte as rotinas institucionais. Dessa forma, a manutengdo da
capacidade operacional desses equipamentos mostra-se essencial para o cumprimento das
atribuicOes da secretaria e para a adequada prestacdo dos servigcos publicos a coletividade.

3.1 INTERESSE PUBLICO NESSA DEMANDA

Essa necessidade atende ao interesse publico ao assegurar que a Administragdo Municipal
mantenha suas atividades administrativas e operacionais funcionando de forma continua,
organizada e eficiente. A gestdo publica depende diretamente da adequada produgdo,
tramitagdo e registro de documentos oficiais, os quais formalizam decisdes administrativas,
instruem processos, viabilizam a execucdo de politicas publicas e garantem a transparéncia
e a legalidade dos atos praticados pelo Poder Publico.

Ao garantir condi¢des para o pleno funcionamento dos equipamentos de impressdo
utilizados pela secretaria, torna-se possivel manter a regularidade das rotinas
administrativas, evitando atrasos na formalizacdo de processos, na emissdo de documentos
e no atendimento as demandas provenientes da populagdo, de outros 6rgaos publicos e das
proprias unidades administrativas do municipio. Dessa forma, contribui-se para maior
agilidade na condugdo dos procedimentos administrativos, no encaminhamento de
solicitacOes € na tomada de decisdes relacionadas a gestdo publica.
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Além disso, a eficiéncia na gestdo documental permite melhor organizagdo das informagdes
e maior controle sobre os atos administrativos, fortalecendo os principios da transparéncia,
da legalidade e da eficiéncia que regem a Administracdo Publica. Isso reflete diretamente
na melhoria da prestacdo dos servigos publicos, uma vez que processos administrativos bem
instruidos e devidamente registrados possibilitam maior seguranga juridica e maior
efetividade na execugdo das agdes governamentais.

Assim, ao garantir suporte adequado as atividades administrativas da secretaria, essa
necessidade contribui para o cumprimento das atribui¢des institucionais da Administracao
Municipal, para a melhoria da qualidade dos servicos ofertados a popula¢do e para o
fortalecimento da gestdo publica, assegurando que as politicas e agcdes do municipio sejam
executadas de forma organizada, eficiente e em conformidade com o interesse coletivo.

4. QUANTIDADE DA DEMANDA

Justificativa da quantidade solicitada constante na solicitagdo anexa aos autos, a ser
apresentada posteriormente.

4.1 A demanda apresentada tem previsao no Plano Anual de Contratacio — PAC.

Sim

4.1.2 Se sim, qual desdobramento lancado?
Se nio, justifique a auséncia da previsio no Plano Anual de Contratacao — PAC.
3.3.90.30.99 OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

5. LEVANTAMENTOS DE MERCADO QUE ATENDERIA A NECESSIDADE

1. Aquisicao de suprimentos de impressao (toner ou tinta)

Consiste na aquisi¢do de suprimentos compativeis com os equipamentos de impressao ja
disponiveis na secretaria, garantindo a continuidade das atividades administrativas
relacionadas a producdo e reprodu¢do de documentos. Essa alternativa permite a utilizacao
integral dos equipamentos existentes, mantendo a autonomia da Administragdo quanto a
gestao e ao controle do consumo de suprimentos.

2. Locagdo de impressoras com fornecimento de suprimentos incluido

Outra alternativa seria a contratagdo de servigo de locacdo de equipamentos de impressdo,
no qual a empresa contratada disponibiliza as impressoras e realiza o fornecimento dos
suprimentos necessarios, bem como a manutencao dos equipamentos. Nesse modelo, a
Administragdo passa a utilizar os equipamentos mediante pagamento periddico,

t
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transferindo a contratada a responsabilidade pela reposi¢do de suprimentos e pelo suporte
técnico.

3. Contratagdo de servigo de outsourcing de impressao

Também pode ser considerada a contratacdo de solucdo completa de gestdo de impressao
(outsourcing), na qual a empresa contratada fornece equipamentos, suprimentos,
manuten¢do preventiva e corretiva, além de sistemas de controle de impressdo. Essa
alternativa permite maior controle sobre o volume de impressdes, otimizagdo de custos
operacionais e suporte técnico continuo.

6. DATA/MES PREVISTO PARA O INICIO DO ATENDIMENTO DA DEMANDA
05/2026

7. DESPACHO

Apos a autorizacdo (ci€ncia/assinatura) do gestor neste documento, encaminhar a Equipe de
Planejamento para a elaboragdo dos estudos preliminares, acompanhando os tramites legais.

Nathielly Amaral Silva, matricula 42962
Resp. pela Elaboragao

Katia Guardia da Silva
Secretaria Adjunta
Decreto n° 106/2025
Resp. pela Solicitagao
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